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Checkliste fiir AHP

/
V| Kldarf nur eingesetzt werden, wenn der Datenschutz gesichert ist

Wenn du mit personenbezogenen Daten arbeitest, wie Studierendendaten oder Prifungsinformationen, darfst du
keine generativen Kl-Systeme ohne vorherige Prifung und explizite Freigabe seitens der FH verwenden. Gib
niemals personenbezogene oder sensible Daten in KI-Tools wie ChatGPT oder MS Copilot ein. Nicht in
kostenlose Kl-Tools, aber auch nicht in KI-Tools, fiir die du privat eine Lizenz besitzt.

[ DSGVO und Kl-Leitfaden

/
V| StuPO schreibt Regeln zur KI-Nutzung vor - auch organisatorisch

An der FH sind Lehrende dazu verpflichtet, im Syllabus klarzustellen, ob die Nutzung von Kl erlaubt ist. Als
Allgemeines Hochschulpersonal (AHP) bist du oft in organisatorische Aufgaben involviert, wie die Erstellung von
Vorlagen oder die Verwaltung von Lehrveranstaltungen.

Stell sicher, dass Syllabus-Vorlagen diese Punkte enthalten, um Transparenz und Regelkonformitat zu gewahrleisten.

[ §12 Abs. 3 StuPO und Kl-Leitfaden Kapitel "Syllabus-Transparenz"
/

v Unterstiitzung - aber keine Entscheidung durch KI

Kl kann unterstltzend eingesetzt werden, beispielsweise beim Schreiben von Texten, FAQs oder beim Sortieren von
Anfragen. Entscheidungen mit rechtlicher Wirkung, wie Priifungsergebnisse oder Anerkennungen, diirfen jedoch
nicht durch Kl getroffen werden.

V| Wenn du KI-Tools einsetzt: Dokumentiere es

Wenn du generative Kl-Tools in deiner Arbeit verwendest, dokumentiere genau, welche Tools genutzt wurden und wie
sie eingesetzt wurden. Das ist besonders wichtig bei Texten, die fiir Studierende oder externe Zielgruppen bestimmt
sind. Eine transparente Dokumentation fordert das Vertrauen.

/

V| Auchinterne Vorlagen sollten ,Kl-sicher” gestaltet sein

Wenn du Formulare, Checklisten oder FAQ-Texte erstellst, Uberleg dir, ob jemand versucht sein kdnnte, hier Kl
einzusetzen. Flige Hinweise oder Kontrollfragen hinzu, um den sicheren Umgang mit Kl zu férdern.

Ein Beispiel ware: "Gib keine sensiblen Daten in Kl-gestiitzte Tools ein." Solche Hinweise basieren auf den
Datenschutz- und Ethikempfehlungen des Kl-Leitfadens.

L Praxisempfehlung aus Datenschutz- und Ethikkapitel des Kl-Leitfadens
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